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 عزيزي الطالب .........   عزيزتي الطالبة 

 فجودة التعليم  ،  من أجلكم نهدي هذا الدليل 

 الجميع  مسئولية 

 هو  وأهم طرف فيه

 " الطــــــــــــالب " 

 فلتجعلوا من الجودة أسلوب حياتكم  

 من أجل العطاء لبلادكم..

 " مصر الحبيبة " 

 محتوى الدليل:
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 كلمة السيد الأستاذ الدكتور / عميد الكلية. -
 كلمة السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب. -
 كلمة السيد الأستاذ الدكتور/  منسق البرنامج.  -
 كلمة السيد الأستاذ الدكتور / رئيس قسم التغذية وعلوم الأطعمة.  -
 برنامج التغذية العلاجية الانفراد والتميز .  -
 الرؤية والرسالة والأهداف للكلية. -
 الهيكل التنظيمي لكلية الاقتصاد المنزلى.  -
 الخدمات التى تقدمها الأقسام الادارية بالكلية للطلاب. -
 .دليل الإرشاد الأكاديمي  -
 الرؤية والرسالة والأهداف الإستراتيجية للبرنامج.  -
 ج. مجالات عمل الخري -
الدرجات العلمية التى يمنحها برنامج التغذية العلاجية بكلية الاقتصاد المنزلى   -

 .  جامعة حلوان –
 نظام الدراسة والامتحانات  -
 

 ةـــــد الكليـــعميكلمة السيد الأستاذ الدكتور /  
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فى    وتمنياتيطلاب برنامج التغذية العلاجية أتقدم لكم جميعاً بخالص حبي    وبناتي   أبنائي
 عياً الله أن يكلل خطواتكم بالتوفيق والنجاح . دا 2021/2022بداية العام الدراسي 

أحبائى الطلاب هنيئاً لكم أن تلتحقوا بهذا البرنامج العملاق الذى يقدم أول تجربة ناجحة  
المنزلى   الاقتصاد  كلية  الشرق الأوسط من خلال  جامعة حلوان وهى وجود هذا   –فى 

التخصص الفريد ذو الدراسات التطبيقية التى تخدم المجتمع فى مجال الاستشارات الغذائية  
وإدارة جوانب وشئون التغذية فى مجال الرعاية الصحية , لقد أنتظر المجتمع المصرى  

انب  فترة طويلة أن يخرج إليه متخصصين فى مجال التغذية العلاجية دارس وخبير بجو 
التقنيات الخدمية فى التغذية وعلاقتها بالأمراض فى وقت اصبح الجميع يتحدث فى هذا  

 خلفية علمية حقيقية .المجال بلا 

إن مستقبلكم بإذن الله باهر وسوف نكون معكم ندعمكم ونؤازركم لكى تكون أفضل منتج  
 فى سوق العمل ,

 وفقكم الله وسدد خطاكم , 

 عميد الكلية  قائم بعمل                               
 إدارة البرنامج لجنة ورئيس                                

 خالد عبد الغفار القاضى أ.د.                                  
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 لشئون التعليم والطلاب  الكليـــــة وكيلكلمة السيد الأستاذ الدكتور /  

اقدم لكم    الجديد الدراسي العاممع بداية هذا    والجدد(  )القدامىالطلاب    أبنائي

 : هذة الرسائل المحملة بالحب اليكم

 فلابد لنا من ان نجدد معا العزيمة .. ونجدد الهمة ... ليتجدد الأمل   :اولا 

نقف مع بناة المستقبل    ... سويا   الجديد  الدراسي دعونا نعيش لحظات العام.

  . من جديد .. ليتجدد الأمل

لقد تهيأت لكم الكلية وأعدت عدتها وهي تبذل ولن تتوقف في سبيل إيجاد بيئة 

. وعلينا أن  تعليمية جادة وجاذبة وممتعة لكم لتكون تجربتكم فيها تجربة ثرية

وأن نشجع كل  نفكر في تقديم جهد أكثر في الحاضر والمستقبل بإذن الله ،

شيء مبتكر وطموح في حياتنا و نحافظ على عراقه كليتنا لنعيش فى كنفها  

منها  الاستفادة  كامل  ليتحقق  مبانيها   على  محافظين  علمها  بنور  ونستظل 

 وتبقى لمن بعدنا من الاجيال القادمه .

ا : فأكبر أسرار التفوق   .لابد من  الحفاظ على الوقت لتحقيق أهداف العلم   ثانيا

ابدأ  والاستذكار..  الوقت  بتنظيم  والقوية  الصحيحة  البداية  هو   ..

 . من كانت بدايته محرقة .. كانت نهايته مشرقةفبجد ونشاط    الدراسي عامك

: ا  أبنائي   ثالثا يا  قوية في مجتمعكم     أنتم  لبنة  لتكونوا  أنفسكم  تعدون  اليوم 

وثمرة يانعة من ثماره، فعليكم أن تعملوا بجدٍ واجتهادٍ لتكونوا نافعين لأنفسكم  

https://vb.3dlat.com/showthread.php?t=360002
https://vb.3dlat.com/showthread.php?t=360002
https://vb.3dlat.com/showthread.php?t=360002
https://vb.3dlat.com/showthread.php?t=360002
https://vb.3dlat.com/showthread.php?t=360002
https://vb.3dlat.com/showthread.php?t=360002
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فكل عام أنتم بخير بمناسبة بدء  وأهلكم ومجتمعكم ومتفاعلين مع وطنكم ،  

  ...الجديد  الدراسي العام

المولي الكريم رب العرش العظيم أن يجعله عام خير وفلاح    متمنيا وداعيا  

ونجاح علي الجميع وأن يحقق كل منا ما تصبو إليه من آمال وطموحات فقد  

قال صلي الله عليه وسلم :" من خرج في طريق العلم فهو في سبيل الله حتي  

وقال أيضا :" من سلك طريقا يلتمس فيه علما سهل الله له به طريقا  ،  يرجع

 ."إلي الجنة

 وكل عام وأنتم بخير. وفق الله الجميع لما فيه الخير
 

  لمزيد من التفاصيل يرجي زيارة موقع الكلية الالكترونيا للحصول على
 

http://www.helwan.edu.eg/Home-Economics/?p=2054 
Email : Ditetics2program@gmail.com 

  

 

 

 والطلاب التعليم لشئون الكلية وكيل                        

 الطلاب  اتحاد ورائد                  

  أ.د/ نعيم محمد رابح                                           

https://vb.3dlat.com/showthread.php?t=360002
https://vb.3dlat.com/showthread.php?t=360002
http://www.helwan.edu.eg/Home-Economics/?p=2054
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 البرنامج.  منسق   /  كلمة السيدة الأستاذ الدكتور

  والطالباتابنائي الطلبة 

ا تمتمني  2021/2022يسررررني ان أقدم لكم التهاني ببداية العام الجامعي الجديد      

 .والتوفيق لكم النجاح 

كليات جامعة   أقدممن   " يعتبرهذا الصرررررح العظيم " كلية الاقتصرررراد المنزلي   ان

يتميز هذا البرنامت بأن  العلاجية حيثويضررم هذا الصرررح برنامت الت ذية   حلوان.

مطرابقرة لمتطلبرات  تطبيقي مميز ممرا يجعرل مواصررررفرات الخريت    أكراديميلره طرابع  

 سوق العمل والحياة العلمية.

حلوان  ورسررالة جامعةهذا الدليل الذي يحوي بين صررفحاته رةية  أقدميسررعدني ان 

 وأهدافه ونظام الدراسة .................الخ  ورسالة البرنامت

ما  علىابنائي الطلاب في الحصرررول  علىوكان الهدف من وراء نشرررره التيسرررير  

 من معلومات خلال فترة الدراسة. هيحتاجون

القواعد  بأصررررول وعزيزتي الطالبةاتمني من الله ان تلتزم عزيزي الطالب           

واسرراتذتكم تتمتعوا باحترام زملائكم    حتى  والالتزام الدراسرري والأعراف الجامعية

ة ممثلرة في جرامعرة لر تمنحهرا لكم الردو  والخردمرات التي  براممكرانراتتسررررتمتعوا    وان

 والكلية.حلوان 

 مصرنا الحبيبة  ورفع شأنوفقكم الله جميعا لخدمة 

 منسق البرنامج تسيير اعمال                                                  

   منال كمال عبدالرحمن أ.د.                                
 أستاذ التغذية بقسم التغذية وعلوم الأطعمة                                   
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 برنامج التغذية العلاجية
Under graduate Dietetics Program ( UDP ) 

الدراسات   من  نوعية  تقدم  التي  المجالات  من  العلاجية  التغذية  تخصص  مجال  يعتبر 
التغذية في مجال   الغذائية وإدارة جوانب شئون  للمجتمع في مجال الاستشارات  التطبيقية 

بما في ذلك المجالات     القطاعاتالرعاية الصحية وأعمال تقديم خدمات الطعام في جميع  
للتغذية   العلمية  الدرجة  برنامج  في  الرئيسي  التركيز  يكون  أن  روعي  وقد   . الاستثمارية 
التطبيقية المفيدة   الدراسة  البكالوريوس في مجال الصحة علي مجال  العلاجية في مرحلة 

مج  خدمة  في  المشاركة  في  الراغبين  للطلاب  التغذية  بالنسبة  علم  خلال  من  الصحة  ال 
 كأخصائيين للتغذية العلاجية (. )
وتعتبر دراسة علوم الفسيولوجي ، الكيمياء الحيوية  وعلوم السلوكيات الأساس الذي ترتكز   

كذلك    . الدراسة  من  النوعية  هذه  الإنسانية.  تعليه  العلاقات  مهارات  الدارسين  لدي  نمي 
وتوفير   تحديد  أهمية  علي  التركيز  حيث  التخصص  مجال  في  الواسعة  الخبرة  بجانب 
الاحتياجات الغذائية اللازمة لنمو الإنسان وكذلك الاحتياجات اللازمة خلال مراحل حياته  

بشكل أساسي علي  المختلفة بما فيها من صحة ومرضي. حيث أن هذه الجوانب  ترتكز  
هذ   يلاقي  أن  يجب  لذلك  الأطعمة  وعلوم  والتغذية  الغذاء  علوم  في  علمية  وقواعد  أسس 

لف القطاعات الصحية والقطاعات  التخصص الدعم الكافي من الجهات المسئولة في مخت
بمرد وده الصحية   البشرية  التنمية  لتحقيق  الفرد  بتنمية صحة وقدرة  تهتم  التى    ا الأخرى 

 من ثروة بشرية قادرة علي العمل والإنتاج والعطاء.  العظيم
الدور   علي خطورة  والكيمياء  الغذاء  علوم  مجال  في  الدقيقة  العلمية  البحوث  تركز  حيث 
المتخصص الذي يلعبه الغذاء والتغذية في الحصول علي الصحة . وكذلك تحسين الحالة  
الصحية من خلال الحصول علي الاحتياجات الغذائية الصحيحة طوال فترات حياة الإنسان  
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، وكذلك الاستفادة من العناصر الغذائية في الصحة والمرضي والدور الذي تلعبه التغذية  
في الوقاية من الأمراض وعلاجها بالاضافة الي العوامل التى تؤثر علي نوعية وكمية الطعام  
المتاح . كذلك يتم التأكيد والتركيز علي ذلك من خلال دراسة المواد المتخصصة في علوم  

والتى توضح للطلاب المتخصصين في علوم الغذاء والتغذية في حالة الصحة  البيولوجي  
والمرض التفسيرات العلمية الدقيقة في مجال التخصص والحلول العلمية المستندة علي أسس  

 التطور العلمي المستمر في علوم البيولوجي ، الفسيولوجي والجينات . 
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 رؤية جامعة حلوان .  •

ذات تصنيف متقدم اقليميا، ومتفردة في  تسعى جامعة حلوان أن تكون مؤسسة

 الفنون والعلوم وادارة الأعمال والتكنولوجيا.
 

  : رسالة جامعة حلوان •
تعمل جامعة حلوان على تحقيق الريادة والابتكار على المستوى الاقليمي في 

تعليمية   خدمات  تقديم  خلال  من  والتكنولوجيا،  الأعمال  وادارة  والعلوم  الفنون 

فعالة   وتنمية  عالمي  وحراك  متميز  تطبيقي  علمي  وبحث  الجودة  عالية  اكاديمية 

 للمجتمع. 
 

 رؤية الكلية : •
تسعى كلية الاقتصاد المنزلى أن تكون مؤسسة تعليمية وبحثية وخدمية رائدة متميزة  

فى العملية التعليمية وانجاز البحوث العلمية التطبيقية وخدمة المجتمع على المستوى 

 القومي والاقليمي 

 

 رسالة الكلية :  •

تعمل كلية الاقتصاد المنزلي على اعداد خريت متميز قادر على المنافسة في  -

سوق العمل في مجالات الت ذية وعلوم الأطعمة، الت ذية العلاجية ، الملابس 

التربوى،   المنزلى  الاقتصاد  والطفولة،  الأسرة  مؤسسات  إدارة  والنسيت، 

البكال لمرحلة  متطورة  برامت  خلال  من  الجلدية،  وريوس  الصناعات 

 القياسية.    والدراسات العليا تحكمها المعايير القومية

تقديم خدمة بحثية متميزة من خلال توفير المناخ الملائم مقامة مؤتمرات دولية   -

 أبحاث علمية تتسم بالكفاءة  ومنجاز

 المشاركة الفعالة فى خدمة المجتمع وتنمية البيئة.    -
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 ضوابط التحويل ونقل القيد الخاصة بالكلية :

ى يتم  تحويل ونقل القيد الخاصرررة بالكلية وذلك بالنسررربة للطلاب الحاصرررلون عل

، الطلاب الحاصرررلين على ث.ع من سرررنوات ث.ع حديثة و الشرررهادات المعادلة

سرررابقة ، الطلاب الناحجون من الفرقة الأولى و الرانبين فى التحويل الى الفرق  

الدراسرررية الأعلى بين الكليات المناظرة وكذلك الطلاب المقيدون بفرق أعلى من 

الفرقة الأولى و الطلاب المحولين الرانبين فى التحويل الى أقسررام علمية أخرى  

 دة ومنصوص عليها بلائحة الكلية .ا لشروط وقواعد محدطبق

 التميز لكلية القتصاد المنزلي:  سمات
 اعتماد الكلية من الهيئة القومية لضمان جودة التعليم والاعتماد. -1

 الكلية الوحيدة في هذا المجال المعتمدة من الهيئة.  -2

بالل ة   -3 يدرس  العلاجية(  )الت ذية  بمصروفات  متميز  خاص  برنامت  وجود 

 الانجليزية. 

مجلس   -4 من  ممول  الجلدية(  )الصناعات  واقليميا  محليا  متميز  برنامت  وجود 

 تحديث الصناعة ونرفه الصناعات الجلديه. 

 مدير مركز ضمان الجودة بالجامعة عضو من أعضاء هيئة التدريس بالكلية. -5

 الكلية الأم ورائدة في مجال التخصص -6

متميزة   -7 وحدات  الأسرية  بالكليةوجود  الاستشارات  وحدة  متابعة مثل  وحدة   ،

،  قياس والتقويم الخريجين، وحدة ادارة الازمات والكوارث، وحدة التدريب، وحدة ال

  .وحدة حماية البيئة 

عملية يوجد بالكلية مقر الجمعية المصرية للاقتصاد المنزلي واصدارها لمجلة   -8

 متميزة.

 .حصول العديد من الأساتذة على درجة الدكتوراه من الجامعات الأجنبية  -9

ة الجلود( عدبلومات مهنية متميزة في مجال )صناعة الملابس( )صناوجود   -10

 والطفولة( )ادارة مؤسسات الأسرة 

تدريب  -11 كمركز  للجلود  التجارية  ال رفة  من  الجلدية  الصناعات  قسم  اعتماد 

 معتمد 
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 زيادة اعداد الطلاب الوافدين فى مرحلة الدراسات العليا -12

الكلية على المراكز الأولى   على مستوى الأنشطه الطلابيه: -13 حصول طلاب 

 سنويا في الأنشطة الطلابية

 

 التغذية وعلوم الأطعمة.  برنامج*رسالة 
تخريج متخصص قادر على العمل كأخصائي تغذية يفى بالاحتياجات التقنية للمؤسسات    -

كالمستشفيات والمؤسسات التى تقدم الرعاية التغذوية وفي المصانع الخاصة بتصنيع الأغذية  
يفى   وكذلك  التخصص  مجال  في  الأبحاث  وإجراء  المنتج  جودة  من  والتحقق  ومنتجاتها 

ل التدريس بوزارة التربية والتعليم والاعلام ، مع تزويد الخريج  بالاحتياجات الخدمية بمجا
بأسس المعرفة والمهارات طبقاَ للمعايير الأكاديمية ومتطلبات المشروعات البحثية والتطبيقية  
لينافس في مجال التخصص مع وعي كامل بمشكلات المجتمع والبيئة وأخلاقيات المهنة  

الخريجين من خلال دورات متخصصة وبرامج تدريبية    وتمتد رسالة القسم لتشمل رفع قدرات 
وتقديم برامج دبلومات الدراسات العليا ودرجات الماجستير والدكتوراه في مجال التخصص ، 
علاوة علي ذلك مساهمة القسم في إثراء العلوم التطبيقية المتخصصة من خلال الاستشارات  

 والدورات التدريبية والوحدة الإنتاجية. 
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 *رسالة البرنامج. 

تقديم خدمة تعليمية تحكمها معايير الجودة المحلية والعالمية في مجال التغذية العلاجية     -
و وضع   الابتكاري تغذية لديه القدرة علي التفكير    كأخصائيخريج مؤهل    بإعدادوالتي تسمح  

يخدم  بما  التغذوية  للمشكلات  حلول  عن  البحث  في  العلمية  الطرق  وتوظيف  السياسات 
 المجتمع 

 *رؤية البرنامج. 

العلمية والبحثية والخدمية كبرنامج متخصص  التغذية العلاجية إلي الريادة  يسعي برنامج 
 .ومتميز في مجال التغذية العلاجية وفقا لمعايير الجودة العالمية

 البرنامج:أهداف 

  ـفي مجال التغذية العلاجية بهدف خدمة المجتمع  خريج متخصصاعداد  -
 قدرة علي التنافس في سوق العمل.لديه الخريج متميز  إعداد  -
والعلاج   - الأمراض  من  للوقاية  الانسان  صحة  مجال  في  والتغذية  الغذاء  توظيف 

 والنهوض بصحة الفرد  
 . تدعم وتقدم نمط حياه صحي  سياسة تغذويةتخطيط  -
وفقا تطبيق الأسس العلمية للادارة وأنظمة التخطيط والمتابعة وتقييم خدمات التغذية   -

 . الجودةلقواعد  
الطرق العلمية في البحث عن   وتوظيف  وقت الأزمات  الاستفادة من مهارات التفكير   -

 الحلول . 
لظروف البيئية  ا  بما يتوافق مع  دمج النواحي السيكولوجية والاجتماعية والاقتصادية -

 ومعرفة تأثيرها منفردة أو مجتمعه علي الغذاء والتغذية. 
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 علي الغذاء والتغذية .  توظيف التأثير الكيميائي والميكروبيولوجي والفسيولوجي -
الدراسات والبحوث في مجالات علوم الغذاء والتغذية العلاجية للعمل علي تطوير  إعداد   -

خدمة التغذية العلاجية بالمستشفيات الحكومية والاستثمارية والمراكز الطبية لتطوير  
 خدمة المجتمع وحل مشكلاته في هذا المجال.

لتغذية في الصحة  االتخطيط للمستقبل عن طريق المشاركة في وضع استراتيجيات   -
 والمرض.

 . والمتابعة الأداءوضع آليات التطوير المستمر للبرامج التعليمية وتقييم  -
تحفيز طاقات الطلاب وذلك من خلال تنمية مواهبهم الابداعية وتوجيههم لممارسة   -

والثقافية   والادبية  والرياضية  والفنية  العلمية  المجالات  شتي  في  مفيده  هوايات 
 والاجتماعية. 

 أولا : المهارات المكتسبة :

والمهارات      العلوم  الطلاب  وإكساب  تأهيل  ليتضمن  الأكاديمي  البرنامج   هذا  صمم 
الأكاديمية التطبيقية للعمل والمنافسة في مجال تخصص التغذية العلاجية محليا  ودوليا  
واستمرار   الفرد  والحفاظ علي صحة  المرض  من  والعلاج  الوقاية  في  التغذية  بدور  إيمانا 

 عطائه للمجتمع. 

 ثانيا: المهارات التطبيقية والأكاديمية. 

للعمل في مجال التغذية العلاجية واستخداماتها الحديثة علي خلفية علمية في فروع علوم     
الفسيولوجي ، البيولوجي ، السلوكيات الاجتماعية ، علوم مهارات الاتصالات والادارة لذلك 
إلمام بالجانب   لابدأن يكون لديه خلفية علمية علي درجة متقدمة بكل ما هو حديث مع 

 عملي في مجال التغذية والغذاء وذلك من خلال المقررات التى قام بدراستها .التطبيقي ال 
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في   النجاح  الي  للوصول  التطبيقي  العملي  التدريب  علي  التركيز  خلال  من  ذلك  ويكون 
يقومون   من  قبل  من  أيضا  للاختبارات  الخريج  يخضع  حيث  التطبيقية  الخبرات  اكتساب 

 بالاشراف علي تدريبه.

المنافسة   التغذية العلاجية حتى يصبح قادر علي  المعلومات في  يكون لديه أحدث وأدق 
علي مستوى اخصائيو التغذية المتمرسين الذين يمكن أن يواجه منهم المنافسة في سوق  

 العمل. 

 ثالثا : مجالات العمل المهني: 

لخريج      العمل  فرص  سواء    تتوافر  بالكامل  الصحي  القطاع  في  التخصص  هذا 
بالإضافة الى  المستشفيات الحكومية أو الاستثمارية ، المراكز العلاجية ، المعاهد الطبية  

تقدم  التى  والمؤسسات  الجهات   ، الطبي  التأهيل  ومراكز  والطفولة  الأمومة  رعاية  مراكز 
خدمات التغذية للجماعات كدور رعاية المسنين ودور الحضانة والمصانع التى تقدم وجبات  
لعمالها والمدن الجامعية .. المراكز البحثية والوزارات والهيئات التى تقدم خدمات تقييم الحالة  

السياسات  الغذائ ووضع  التغذوية  للمشكلات  الحلول  وإيجاد  الغذائي  التثقيف  وتقديم  ية 
 التغذوية. 
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 شروط القبول بالكلية : 

تقبل كلية الاقتصاد المنزلي الطلاب الحاصلين علي الثانوية العامة علمي علوم أو علمي رياضة أو ما   .1
يعادلها من خلال مكتب تنسيق القبول بالجامعات ويتم قبول طلاب الشهادات المعادلة والطلاب الوافدين 

 حسب القواعد المنظمة لذلك والتى تضعها الجهات المختصة. 
قبول الطلاب الراغبين فى الالتحاق للدراسة بالجامعات المصرية من الحاصلين على البكالوريوس او  .2

لقانون   الخاضعة  المصرية  للجامعات  التابعة  الجامعية  الكليات  إحدى  العليا من  المؤهلات  غيرها من 
يطة ان يكون حاصلًا  تنظيم الجامعات او جامعة الازهر او الكليات العسكرية او أكاديمية الشرطة . " شر 

 نظام الساعات المعتمدة بمصروفات "   – ببرنامج التغذية العلاجية     للالتحاقعلى الثانوية العامة علمي  
أن يخضع القبول بالبرنامج لتنسيق داخلى تكون فيه الاولوية لخريجي كلية الاقتصاد المنزلى تم خريجي  .3

 كليات العلوم , الزراعة , الصيدلة , الكليات العملية , ثم باقى الكليات . 
 لبرنامج:على االاشراف 

 . قسم التغذية وعلوم الأطعمة الإشراف العلمي علي البرنامج  و  إدارة البرنامج تتولي لجنه     
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 اقد وذلك بحضور ولى الأمر . المرحلة التالية لقبول الطالب هى ان يقوم بتحرير استمارة التع

 استمارة تعاقد
 إنه في يوم ................   الموافق           /       /

 حرر هذا العقد بين كل من : 
أولا : جامعة حلوان ) إدارة البرامج الخاصة بمصروفات( ومقرها جامعة حلوان  

 إدارة البرنامج.        لجنه ويمثلها قانونا عميد كلية الاقتصاد المنزلي ورئيس  
 )  طرف أول (   

ثانيا : السيد ولي أمر الطالب .................................. ويحمل 
 /بطاقة رقم قومي  

 الطالب ................................  
 /ويحمل بطاقة رقم قومي  

 ومحل إقامته:  
 ........................................................................ 

 
 وهو محله المختار وينوب عنه في التوقيع بموجب التوكيل 

 ) طرف ثان (               
 ولي أمر الطالب:              
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 نظام الدراسة :  

علي نظام الساعات المعتمدة ، ويقسم العام الدراسي الي فصلين دراسيين    بالبرنامجتعتمد الدراسة       -أ
 وتكون الساعة المعتمدة هي وحدة قياس دراسية لتحديد وزن المقرر الدراسي. 

وثلاثون ساعة معتمدة وذلك  سبعةو  يتطلب الحصول علي البكالوريوس أن يجتاز الطالب بنجاح مائة   -ب
علي مدي ثمانية فصول دراسية علي الأقل ، مقسمة الي أربعة مستويات دراسية . التدريب الميداني  

 العملي جزء لا يتجزأ من متطلبات الحصول علي الدرجة. 
يجوز بعد موافقة مجلس الكلية عرض مقررات دراسية في فصل صيفي وفقا للقواعد والشروط التى يحددها    –ج  

 مجلس الكلية. 
 الارشاد الأكاديمي: 

لكل مجموعة من الطلاب مرشدا أكاديميا من أعضاء هيئة التدريس يقوم بمهام    إدارة البرنامج  لجنهيحدد      
فترة   فيها وتوجيهه طوال  والتسجيل  يدرسها  التى  المقررات  اختيار  للطالب ومساعدته علي  الأكاديمي  الارشاد 

طالب هو المسئول  دراسته بالكلية . ويقوم مجلس الكلية بتوزيع الطلاب المقيدين بالبرنامج علي هيئة التدريس وال
عن المقررات التى يقوم بالتسجيل فيها بناء علي رغبته وللطالب الحق في تغيير المرشد الأكاديمي بموافقة وكيل  

 الكلية لشئون التعليم والطلاب. 
 التسجيل والحذف والاضافة:

قبل بداية كل فصل دراسي بأسبوعين يقوم الطالب بتسجيل المقررات الدراسية التي يختارها وذلك من خلال    –أ  
 نماذج طلب التسجيل التى توفرها الكلية. 

 طلاب   10الحد الأدني لعدد الطلاب للتسجيل في أي مقرر لا يقل عن  –ب 
(  21( ساعات والحد الأقصي )9يكون الحد الأدني للساعات المعتمدة للتسجيل في كل فصل دراسي )  –ج  

 ساعة .. ويجوز التجاوز عن هذين الحدين في حالات التخرج فقط أو بموافقة مجلس الكلية. 
يجوز للطالب بعد إكمال اجراءات التسجيل أن يحذف أو يضيف مقررا أو أكثر وذلك خلال أسبوعين من     -د  

بدء الدراسة في حالة الاضافة وخلال أربعة أسابيع من بداية الدراسة في حالة الحذف . ويتم ذلك  
 بالتنسيق مع المرشد الأكاديمي للطالب ومن خلال نماذج واجراءات محدده .
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باختيار    - هـ   قيامه   بناء علي  المستويات الأعلي  المختلفة والتسجيل في  المقررات  بدراسة  للطالب  يسمح 
المقررات كمتطلبات للمقررات الأعلي . ولا يتم تسجيل الطالب في مقرر أعلي إلا اذا نجح في  

كان الطالب متطلباته . ويجوز بناء علي موافقة مجلس القسم المعني التجاوز عن هذا الشرط اذا  
سبق له التسجيل في متطلب المقرر ولم يجتازه أو يكون مسجلا في المتطلب في نفس الوقت . 

 ولا يجوز للطالب أن يسجل مادة سبق نجاحه فيها.  
 

 الانسحاب من المقرر:
أسابيع من بدء    8يجوز للطالب بعد تسجيل المقررات التى اختارها أن ينسحب من مقرر أو أكثر خلال    –أ  

الدراسة بحيث لا يقل عدد الساعات المسجلة للطالب عن الحد الأدنى للتسجيل في الفصل الدراسي 
ساعات معتمدة ( وفي هذه الحالة لا يعد الطالب راسبا في المقررات التى انسحب منها    9الواحد )  

 ويحتسب له تقدير " منسحب " فقط. 
إذا انسحب الطالب من مقرر أو أكثر بعد الفترة المحددة لذلك دون عذر يقبله مجلس الكلية يحتسب له    –ب  

تقدير " راسب " في المقررات التى انسحب منها . أما اذا تقدم قبل الامتحان بعذر قهري يقبله مجلس 
 الكلية فيحتسب له تقدير " منسحب ". 

 المواظبة والغياب :  
% من المحاضرات في كل    75يتطلب دخول الطالب الامتحان النهائي تحقيق نسبة حضور لا تقل عن    –أ  

% يكون لمجلس 25في أحد المقررات    – دون عذر مقبول    –مقرر . واذا تجاوزت نسبة غياب الطالب  
الكلية قرار حق حرمانه من دخول الامتحان النهائي بعد إنذاره . ويعطي درجة " صفر " في درجة  

 الاختبار النهائي للمقرر. 
يعطي درجة " صفر " في   –بدون عذر مقبول    –الطالب الذي يتغيب عن الامتحان النهائي لأي مقرر    –ب  

 ذلك الامتحان ويعد راسبا في هذا المقرر. 
إذا تقدم الطالب يعذر قهري يقبله مجلس الكلية عن عدم حضور الامتحان النهائي لأي مقرر خلال يومين    –ج  

من إجراء الامتحان يحتسب له تقدير " غير مكتمل " في هذا المقرر بشرط ألا يكون قد تم حرمانه من  
 دخول الامتحانات النهائية . 
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وفي هذه الحالة يتاح للطالب الحاصل علي تقدير " غير مكتمل " فرصة أداء الامتحان بعد ذلك مع امتحانات  
الحاصل عليها في   الدرجة  للطالب علي أساس  النهائية  الدرجة  . وتحتسب  التالي  الدراسي  الفصل 

 الامتحان النهائي إضافة الي الدرجة السابق الحصول عليها في الأعمال الفصلية. 
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 الانقطاع عن الدراسة: •
يعتبر الطالب منقطعا عن الدراسة اذا لم يسجل في فصل دراسي أو انسحب من جميع مقررات الفصل   -أ

 الدراسي بدون عذر مقبول . 
فصلين متتاليين أو أربعة فصول غير متتالية    –بعذر مقبول    – يجوز للطالب الانقطاع عن الدراسة    –ب   -ب

 بحد أقصي وتحتسب هذه المدة كإيقاف قيد . 
 يجوز للطالب أن يتقدم بطلب لإيقاف القيد بالكلية حسب الشروط والضوابط التي تضعها الجامعة.   –ج  

 نظام التقويم :  •
تتبع الكلية نظام الساعات المعتمدة والذي يعتمد علي أن الوحدة الأساسية هي المقرر الدراسي وليس 
طبقا   يحدد  والذي  النقاط  بنظام  دراسي  كل مقرر  في  التقدير  أساس  التقييم علي  نظام  السنة ويكون 

 للجدول التالي: 
 

 النقاط  التقدير النسبة المئوية للدرجة  
 A+ 4 % فأكثـــــــــــــــر 90
 A 3.75 % 90أقل من   -% 85
 B+ 3.4 % 85أقل من  -% 80
 B 3.1 % 80أقل من  -% 75
 C+ 2.8 % 75أقل من  -% 70
 C 2.5 % 70أقل من  -% 65
 D+ 2.25 % 65أقل من  -%  60
 D 2 % 60أقل من  -% 50

 F 0 %50أقـــــــــــل من 
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 ساعة معتمدة ( 18قائمة متطلبات الجامعة ) 
 ( اختياري 6+  إجباريساعة معتمدة  12) 
 ساعة معتمدة ( 12( : قائمة متطلبات الجامعة الإجبارية ) 1جدول رقم )

Practical 

 تطبيقي 

Theoretic 

 نظرى 

Credit 

Hours 

عدد  

 الساعات 

Courses Title 

 المقررات الدراسية 

Code 

No. 

الرقم 

 الكودى

- 2 2 
Human Rights  

GEN 

101 

- 2 2 Introduction to 

Sociology 

GEN 

102  

- 2 2 English 

language I  

GEN 

103  

- 2 2 English 

language II  

GEN 

204  

- 2 2 Basic of 

Economics.  

GEN 

205  

- 2 2 Professional 

Ethics  

GEN 

206  
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 ساعات (   6( : قائمة متطلبات الجامعة الاختيارية ) 2جدول رقم )

Practical 

 تطبيقي 

Theoretic 

 نظري 

Credit 

Hours 

عدد  

 الساعات 

Courses Title 

 المقررات الدراسية 

Code No. 

 الرقم الكودى 

- 2 2 Institutional organization 

administration 
GEN 07 

- 2 2 Management and 

Marketing 
GEN 08 

- 2 2 
Accounting GEN 09 

- 2 2 Human Resources 

Management 
GEN 10 

- 2 2 
Communication Skills GEN 11 

- 2 2 
ogyolneral psychGe GEN 12 
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 ساعة معتمدة ( 51قائمة متطلبات الكلية ) 

 ( اختياريساعة  12+  إجباريساعة معتمدة    39) 

 ساعة (  39)  الإجباري( : قائمة متطلبات الكلية 3جدول رقم )

Practical 

 تطبيقي 

Theoretic 

 نظرى 

Credit 

Hours 

عدد  

 الساعات 

Courses Title 

 المقررات الدراسية 

Code No. 

 الرقم الكودى

2 1 2 Statistic FAC 201  

2 2 3 General 

Chemistry 

FAC 102  

2 2 3 Organic –Chemistry FAC 103  

2 2 3 Human Physiology FAC 104  

2 2 3 Human Anatomy FAC 105  

2 2 3 Principles of Biology FAC 106 

2 2 3 
Microbiology and Infectious 

Diseases 
FAC 107 

2 2 3 Biochemistry FAC 208  

2 2 3 Food Safety and Sanitation FAC 309  

2 2 3 Fundamentals of Food 

Preparation and handling 
FAC 310  

2 2 3 Principles of Food Science FAC 211  

- 2 2 Food Laws and Regulations FAC 212 
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- 2 2 Environmental Challenges 

and Solutions 
FAC 313  

2 2 3 Food Technology FAC 314  

 ساعة اختيارية ( 12( : قائمة متطلبات الكلية الاختيارية )  4جدول رقم )

Practical 

 تطبيقي 

Theoretic 

 نظرى 

Credit 

Hours 

عدد  

 الساعات 

Courses Title 

 المقررات الدراسية 

Code No. 

 الرقم الكودى 

2 2 3 Biochemistry of Nutrition FAC  15  

2 2 3 Food 

Toxicants 

FAC  16  

- 3 3 Food Security FAC  17  

- 2 3 Current Trend in Nutrition FAC  18  

- 3 3 Epidemiological Diseases FAC  19  

- 2 2 Nutritional Terminology FAC  20 

- 3 3 Physical growth and 

development  
FAC  21 
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 ساعة معتمدة (  68قائمة متطلبات التخصص ) 

 اختياري ساعة  14+   إجباريعتمدة ساعة م 54) 
 ساعة (  54( : قائمة متطلبات التخصص الاجبارية ) 5دول رقم )ج 

Practical 

 تطبيقي 

Theoretic 

 نظرى 

Credit 

Hours 

عدد  

 الساعات 

Courses Title 

 المقررات الدراسية

Code No. 

الرقم  

 الكودى

2 1 2 Principles of Nutrition  NUT 101  

2 1 2 Human Nutrition I NUT 102  

- 2 2 Nutrition During Life Cycle NUT 303  

2 1 2 Hunan Nutrition II NUT 204  

- 2 2 Advanced  Nutrition I NUT 305  

- 2 2 Advanced  Nutrition II NUT 406 

- 2 2 Nutrition Education NUT 307 

- 2 2 Nutrition Assessment NUT 408  

2 2 3 Normal  and .Modified  Menu 

Planning 
NUT 209  

2 1 2 Management  of  Food  service 

systems I 
NUT 310  

- 2 2 Fundamentals of Food Production NUT 311  



 
 
 

 

ل  
ز  )كليـــة معتمـــدة من الهيئة القومية لضمان جودة التعليم والأعتماد( كلية الاقتصاد المنز

 

 دليل برنامــــج التغذية العلاجية "" 
 نظام الساعات المعتمدة " " 

 
                                                                                                    

                           

30 

 

2 1 2 Management of Food Service 

Systems II 
NUT 412 

4 1 3 Internship I NUT 413  

2 2 3 Diet Therapy I NUT 414  

2 2 3 Diet Therapy II NUT 415  

4 1 3 Internship II NUT 416 

- 2 2 Drug and Nutrient Interaction NUT 417  

- 2 2 Community Nutrition NUT 418  

- 2 2 Nutritional Counseling NUT 419  

4 - 2 Computer Application In Food 

Services 
NUT 420  

- 2 2 Seminar in Dietetics in Patient Care  NUT 421  

4 - 2 Computer Application in Diet 

Therapy 
NUT 422  

- 2 2 Recent Trend In Nutrition & Dietetics  NUT 423 

- 1 1 Medical & Nutritional 

Terminology I 

NUT 424 

- 2 2 Environmental issues in 

hospitality 

NUT 425 
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 ساعة ( 14( : قائمة متطلبات التخصص الاختيارية ) 6جدول رقم )            

Practical 

 تطبيقي 

Theoretic 

 نظرى 

Credit 

Hours 

عدد  

 الساعات

Courses Title 

 المقررات الدراسية

Code 

No. 

الرقم  

 الكودى

- 3 3 Medical Nutrition 

Intervention 

NUT  

26  

- 3 3 Eating 

Disorders 

NUT  

27  

- 3 3 Cultural and Social 

Aspects of Food 

NUT  

28  

- 2 2 Medical & Nutritional 

Terminology II 

NUT  

29  

- 3 3 Nutrition and public 

Health 

NUT  

30  

- 3 3 
Nutrition and Handicap 

NUT  

31 
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- 3 3 
Nutrition and Elderly 

NUT  

32 

- 3 3 Methods for providing 

nutritional care 

NUT  

33  

- 2 2 
Malnutrition Diseases 

NUT  

34  

 

 

 
 الخدمات التي تقدمها الأقسام الإدارية بالكلية للطلاب. •
                                                  ـــــم شئـــون الطـــلابقس -1

 - يقدم قسم شئون الطلاب خدماته على النحو التالى :و             
 المقيدين  بالنسبة للطلاب   -اولًا  
يقوم باستقبال الطلاب الجدد وعمل استمارات الكشف الطبى وختمها من الوحدة العلاجية بالكلية واستيفاء   -

 القبول بالكلية  أوراقجميع 
 يقوم القسم بعمل منح التفوق والممتازين  -
الحالة وعمل   - وبيانات  القيد  الجامعية وشهادات  المدن  واستمارات  والمترو  المواصلات  اشتراكات  عمل 

 كارنيه الكليه وذلك بعد سداد الرسوم الدراسية. 
سجلات التجنيد وسجلات القيد وكروت بيان الحالة لكل طالب فى الكلية وعمل كشوف بأسماء    عمل -

 الكلية   أقسامالطلاب مقسمة على 
 بأرقام الجلوس وكشوف بأسماء الطلاب المتخلفين فى ايام الامتحانات.  أبجدياتكما يقوم القسم بعمل   -
 ويقوم بمراجعة لجان النظام والمراقبة وسير الامتحانات  -
 بالنسبة للخريجين  -ثانياً  

والشهادات المترجمة    الأصلية يقوم القسم باستخراج شهادات التخرج المؤقتة وشهادات التقديرات والشهادات    -
 التى تطلبها الجهات المعنية.   الإحصائياتوعمل كافة 
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 وحدة التسجيل للبرنامج -2

 رئيسا ومشرفا        مسجل البرنامج تسيير اعمال                    أ.د./ ابراهيم سعيد سالم 
 عضوا                                      محمد محمود أبو الحسن هاني / السيد
 عضوا                                              ضياء اسماعيل بيومي /السيد

 السيدة / دعاء عيد محمد                                                      عضوا
 

 الأطر العامة لمهام وحدة التسجيل للبرنامج:
الجودة  -1 لمعايير  طبقا  بها  والالتزام  والكترونيا(  ورقيا   ( المحاضرات  ومواعيد  الدراسي  الجدول  إعلان 

 الأكاديمية. 
 الاعلان في بداية كل فصل دراسي عن الفترة الزمنية المخصصة لاجراءات الحذف والاضافة. -2
 الالتزام باستخدام التقنيات الحديثة في أعمال التسجيل وإعلان الجداول والنتائج في موعدها المحدد.-3

 الطـــلاب قســــــــم رعايــــة -3
هى رسالة تجاه الطلاب تثمر بدورها  وتقديم الخدمات لهم ومختلف الانشطة النوعية  ان العمل برعاية الطلاب  

فى المجتمع , وان  فيما بعد لهم دورهم الهام  ويصبحون قيادات    والحب لبلادهم    طلاب يتحملون المسئولية
جوالة   –اسر    –فنى    –ثقافى    –رياضى    –" اجتماعى    بما تشمله من نشاط  انشطة رعاية الطلاب المختلفة  

بهدف تنمية جيل  اتحادات  " تتطور وتبتكر سنوياً    –    تكافل اجتماعى  -علمى وتكنولوجى      –وخدمة عامة  
 واعي صاحب مهارات وخبرات مفيدة ومتنوعة. 

 :  الاجتماعيالنشاط  –اولًا 
خلال   من  الطلاب  بين  الصداقة  اواصر  وتوطيد  المختلفة  الروابط  تقوية  على  يقوم  الذى  النشاط  وهو 

 - المسابقات المختلفة وهى :
 دورات تدريبية فى الشطرنج   -
 مسابقة الشطرنج على مستوى الكليه ومستوى الجامعة  -
 مسابقة الموضوعات والابحاث الاجتماعية ) مستوى الكليه ( ) مستوى الجامعة (   -
 دورات تدريبية فى الاسعافات الاولية -
 الحملة القومية للتبرع بالدم -
 ندوات -
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 مسابقة الطالب والطالبة المثالية ) مستوى الكليه ( ) مستوى الجامعة (  -
 رحلات ترفيهية وثقافية وزيارات اجتماعية ) مستوى الكليه ( ) مستوى الجامعة (  -

ادارة النشاط الاجتماعى    –ويتخلل هذه الانشطة بعض البرامج التى يتقدم بها الاتحاد وايضاً مشاركة الجامعة  
الطلاب    – لرعاية  العامة  وتبادل    –بالادارة  الصداقة  تدعم  التى  والمشروعات  والانشطة  البرامج  لبعض 

 الخبرات بين طلاب الكليه وطلاب الجامعة. 
 النشاط الرياضـــــى :  –ثانياً 

وهو يقوم ببث الروح الرياضية بين الطلاب وتشجيع المواهب الرياضية والعمل على تنميتها  
وتنظيم النشاط الرياضى وتكوين الفرق الرياضية بالكليه واقامة المسابقات والمباريات والمهرجانات الرياضية  

   -وذلك من خلال الانشطة التالية :
كاراتيه    –كونغ فو    -سلاح     –اسكواش    –العاب قوى    –تنس طاولة    –) سباحة    انشطة فردية  ....    -1

 كرة سرعة (  –كرة ريشة  –مصارعة   –ملاكمة  –
 سباق مارثون (  –سباق درجات   –كرة يد  –كرة سلة  –كرة طائرة  –) كرة قدم  انشطة جماعية .... -2

 النشاط الثقافـــــى :   - ثالثاً 
وهو يختص بتنمية الطاقات الادبية والثقافية للطالب عن طريق الندوات والمسابقات الثقافية المختلفة ونشر  

 الوعى الثقافى للطالب عن طريق الانشطة التالية : 
 جماعات ادبية ) صالون ادبى (  –كمبيوتر  –دورات تعليم لغات  -
صحف حائط     –بحث    –مقال    –نقد مسرحى    –قصة قصيرة    –زجل    –مسابقات ثقافية ) شعر   -

ثقافية ودينية     –مجلات مطبوعة     – القرأن ) جزئين (     –بحث دينى     – ندوات  مسابقة حفظ 
 معرض الخط العربى ( حفل اليوم الثقافى السنوى.  –مسابقة اسلامية عامة   

 النشاط الفنـــــى :   –رابعاً 
 الفنية المختلفة وتشجيع الانشطة والهوايات الفنية للطلاب ودعمها عن  

 طريق ممارسة الانشطة التالية : 
 كروشيه (  –اشغال فنية  – زخرفة  –رسم  –.... )  نحت تصوير ضوئى وجرافيك   فنون تشكيلية -1
 ايتامين تطريز (  –كنافاه   –كروشيه   –تريكو يدوى وآلى   –.... ) تفصيل وحياكة  فنون اسرية -2
 ثلاث فصول "   –.... ) تقديم عرض مسرحى " فصل واحد  فنون مسرحية  -3
 ) كورال (   –فردى (  –.... ) جماعى  فنون الموسيقى والفنون الشعبية  -4
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 الطلابيه :  نشاط الاسر –خامساً 

وهو يقوم بتشجيع تكوين الاسر بالكلية ودعم نشاطها والعمل على التنسيق بين انشتطها المختلفة وبين الاسر  
وبعضها البعض  .  والاسرة الطلابيه  هى مجموعة من الطلاب يلتفون حول رائدهم للقيام بانشطة نوعية مختلفة  

فبادر عزيزى الطالب والطالبة بتسجيل    –حيطة  ويشتركون فى وضع برامجها لتخدم اعضائها والكلية والبيئة الم
اسمك فى احدى الاسر لكى تتمتع وتستفيد من ثمرة تلك الانشطة وتنمى شخصيتك وروحك القيادية التى تعود  

 بالنفع عليك وعلى المجتمع الجامعى والبيئة المحيطة . 
 النشاط العلمي و التكنولوجي :  -سادسا 

ضرات التي تختص بالناحية التكنولوجية و العلمية وذلك يعمل على  اوالقاء المح   -و تختص بعقد الندوات العلمية 
الطلاب   المعرفة عن طريق تشجيع  لنشر  الطلاب وايضا  لدى  التكنولوجية  العلمية و  المواهب  القدرات و  تنمية 

 ار والانتاج في هذا المجال و من ثم تطبيق ماسبق عن طريق الجمعيات العلمية . كالابت
 
 

 الجوالة والخدمة العامة :  –سابعاً 
البيئة   وخدمة  التدريبية  المعسكرات  والارشاد عن طريق  الكشفية  الحركة  نشاط  اوجه  بتنظيم  تختص  وهى 

 والمسابقات والمهرجانات وتنمية روح التطوع والخدمة العامة لدى الطالب عن طريق الانشطة التالية : 
 الورشة الفنية –عمل معرض كشفى  –معسكر اختيار عشيرة الجوالة  -
 مسابقة المهرجان الكشفى على مستوى الجامعة ) جوالين (   -
 مسابقة المهرجان الارشادى على مستوى الجامعة ) جوالات (  -
 مشروعات الخدمة العامة  -

 الخدمات الطلابيه بقسم رعاية الطلاب 
 الاتحادات الطـــــلابيه 

معة النظامية المقيدين بها لنيل درجة البكالوريوس او  اتشكل الاتحادات الطلابيه من طلاب الكليات الج 
للطلا ويكون  الاتحاد  لرسوم  والمسددين  االليسانس  رسوم  ب  يسددون  الذين  المنتسبين  والطلاب  لوافدين 

 الاتحادات حق ممارسة اوجه النشاط الخاص بالاتحاد بدون ان يكون لهم حق الانتخاب او الترشيح. 
 وتهدف الاتحادات الطلابيه الى تحقيق ما يلى .. 
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تنمية القيم الروحية والاخلاقية والوعى الوطنى لدى الطلاب وتعويدهم على القيادة واتاحة الفرص  -1
 للتعبير عن ارائهم . 

بث الروح الجامعية السليمة بين الطلاب وتوثيق الروابط بينهم وبين اعضاء هيئة التدريس والعاملين  -2
 بالمجتمع الجامعى 

 اكتشاف مواهب الطلاب وقدراتهم ومهاراتهم وصقلها وتشجيعها   -3      
 نشر وتشجيع تكوين الاسر ودعم نشاطها  - 4
نشر وتنظيم الانشطة الرياضية والاجتماعية والفنية والثقافية والكشفية   والارتفاع والرقى بمستواها   -5

 وتشجيع المتفوقين فيها  
تنظيم الافادة من طاقات الطلاب فى خدمة المجتمع بما يعود بالنفع على المجتمع الجامعى والوطن    -  6

 بالخير والتقدم  
 ويعمل مجلس اتحاد طلاب الكلية على تحقيق اهداف الاتحادات الطلابيه من خلال اللجان الاتية .. 

 لجنة نشاط الاسر الطلابيه  -1
 لجنة النشاط الرياضى -2
 لجنة النشاط الثقافى  -3
 لجنة النشاط الاجتماعى  -4
 لجنة النشاط الفنى  -5
 لجنة الجوالة والخدمة العامة -6
 لجنة النشاط العلمي و التكنولوجي  -7

 
 قسم شئــــــون الدراسة     -4

 الآتية :  بالأعمال ويختص القسم 
 الجامعي من العام  دراسيعمل الجداول الدراسية لكل فصل  -1
 وتخلفات دور سبتمبر  الثاني الدراسيالاول والفصل  الدراسيعمل جداول الامتحانات للفصل  -2
 السنة  وإعمالالمنتدبين من حيث حضور الامتحانات  الأساتذةمتابعة سير  -3
 متابعة سير الدراسة بالقاعات والمدرجات حسب الجدول الدراسى -4
 متابعة مشاكل الطلاب الدراسية -5
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 (    IT، ) وحدة تكنولوجيا المعلومات  قسم معامـــل الكمبيوتر  -5

 الآتية :  بالإعمال ويختص القسم 
 لجميع الفرق والتخصصات  عمليتدريس منهج الكمبيوتر   -
 والإداريين هيئة التدريس والطلاب  لأعضاء   ICTBدورات تدريبية فى تقديم  -
 للطلاب     ICDLدورات تدريبية فى تقديم  -
 دورة اللغة الانجليزية المتخصصة -
 تقديم خدمات الانترنت مجاناً للطلاب  -
 داتا شو " –انترنت  –تقديم جميع الخدمات للدراسات العليا " كمبيوتر  -
 داتا شو "  – عمل السيمنار بمعامل الكلية " كمبيوتر  -
 الدكتوراه " –عرض الرسائل العلمية الخاصة بطلاب " الماجستير  -
 داتا شو "  – المشاركة فى عرض الرسائل العلمية " كمبيوتر  -

 
 
 
 

 وحدة تكنولوجيا المعلومات 
 الرسالة : 
تسعى وحدة تكنولوجيا المعلومات الى تحسين استخدام  تكنولوجيا المعلومات والاتصالات في التعليم             

والتعلم فضلًا عن إثراء مقررات الكلية بمحتويات عالية الجودة ومواد تفاعلية مما يفيد العملية التعليمية ويقلل من  
بادل المعلومات ونشرها عبر شبكه الإنترنيت بما يدعم القدرة حجم الفجوه بين الجانب  النظري والتطبيقى ، مع ت

 المؤسسيه للكليه ويوطد سبل التواصل بينها وبين المجتمع. 
 

 أهداف الوحدة : 
 لى أنظمة تعمل تحت نظام الشبكات لتسهيل عملية تناقل البيانات . إتحويل الأنظمة القديمة  -1
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 تهيئة برامج الإدخال للأنظمة الجديدة وإدخال البيانات الإحصائية واستخراج التقارير .  -2
 بث وتبادل المعلومات ونشرها عبر شبكة الأنترنت .  -3
التخطيط والتنسيق للبرمج التدريبية المتخصصة في مجال تكنولوجيا المعلومات والاتصالات وتدريب   -4

 موظفي الكلية فى مجال استخدام تكنولوجيا المعلومات لتحسين مهاراتهم وأداءهم للعمل  . 
دراسة الاحتياجات لتحديد مواطن الضعف وفقا للبيانات والإحصاءات التى تم تجميعها والتي تحتاج  -5

 إلى تطوير . 
تطوير المناهج التدريبية في مهارات الحاسوب لمختلفة واستخدامها في لدورات التدريبية التي تقيمها   -6

 الوحدة في هذا المجال . 
الإنتاجية،   -7  ( المختلفه  المجتمع  مؤسسات  من  العلاقة  ذات  المعنية  للجهات  بيانات  قاعدة  انشاء 

الصناعية، الخدميه( لتوفير المعلومات اللازمة عنها لدعم التواصل بين الكلية والأطراف المجتمعية  
 المختلفه. 

 
 المهام الخاصة بوحدة تكنولوجيا المعلومات : 

 * وجود قاعدة بيانات لجميع الإدارات والأقسام بالكلية ونظم استدعائها  . 
 * اعداد الإحصائيات لجميع التقارير والنتائج بالكلية . 

 * جمع البيانات الخاصة بالإدارة وتوفير قاعدة بيانات متكاملة عن انشطه الكلية   
 والأبحاث والدراسات العلمية المتعلقة بالكلية للرجوع إليها عند الحاجة .     

 * عمل شبكة داخلية لتسهيل عملية الاتصال بأقسام الكلية وإداراتها . 
 * انشاء قاعدة بيانات للجهات المعنية ذات العلاقة من مؤسسات المجتمع لدعم 

 التواصل بينها وبين الكليه.   
  

 يتكون مجلس ادارة الوحدة من : 
 يشكل مجلس الادارة و يعتمد بقرار من مجلس الكلية لمدة عامين على النحو التالى:  

 عميد الكلية أو من يفوضه )رئيسا لمجلس الإدارة( -
 مدير وحدة ضمان الجودة -
 مدير الوحدة الإنتاجية -
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 مدير وحدة تكنولوجيا المعلومات  -
 نائب مدير وحدة تكنولوجيا المعلومات  -
إثنين من أعضاء هيئة التدريس من الاساتذة بالكلية أو الجامعة أو الجامعات المصرية أو    -

تكنولوجيا   مجال  في  الخبرة  ذوى  من  جميعا  يكونوا  أن  شريطة  الجامعة  مجتمع  خارج  من 
 المعلومات 

 المراقب المالى والادارى لوحدة تكنولوجيا المعلومات  -
 أمين الكلية  -
 ممثل عن اتحاد الطلاب -
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 قسم معامــــل العلــــوم   -6
 ويختص القسم بالاعمال الآتية:        

القسم   - الكيميائية    إعداديتولى  المحاليل  والحيوية    والأحماضوتجهيز  العضوية  بالكيمياء  الخاصة 
 الصباغة (  – كيمياء النسيج  – الأغذيةكيمياء   – الأطعمةوكيماويات مواد ) تحليل 

 اعداد وتجهيز العينات والميكروسكوبات والشرائح المجهزة الخاصة -
 بالميكرو بيولوجى والفسيولوجى والطفيليات وعلم الحيوان وعلم النبات .      
  –اختبار    أنابيبالزجاجية للطلاب حسب التجارب العملية وهى عبارة عن "    الأدواتتسليم واستلام   -  

 قمع ترشيح ..." –ترمومترات   –دورق قياسى   –كأس   –دورق مخروطى  –ماصة   –سحاحة 
( اثنين معمل للدراسات العليا ,  2( ستة معامل للطلاب جميع الفرق , وعدد )    6والقسم مكون من عدد )  

 ومعمل للتجارب البيولوجية ) تجارب الفئران ( 
 مخزن الكيماويات  ورئيس القسم  وأمين معامل    أمناء( خمسة   5ويتكون القسم من عدد ) 

 قســــــم المكتبـــــات    -7
 وتختص المكتبة بالكلية بتوفير الخدمات الاتيه ... 

 .  بالمكتبة  الموجودة العلميةوالدوارات    العلمية لجميع المراجع والكتب و الرسائل  الداخليخدمة الاطلاع  -
 المصروفات  إيصالبعد تقديم كارنيه الكلية او  الخارجية  الاستعارةخدمه  المكتبة تقدم     -
الغير مسموح له للاستعارة الخارجية وذلك باسعار   - يتسنى لهم تصوير  المكتبة خدمة التصوير حتى  تقدم 

  ةاقتصادي 
) المكتبة الالكترونية ( مما يسهل عملية البحث للطالب عن اى مرجع     Alisيوجد بالمكتبة خدمة نظام    -

 من المراجع 
تقدم المكتبة للطلاب خدمه النت لمن يرغب فى الاطلاع على احدث النشرات والدوريات العلمية والقيام بعمل   -

 الابحاث المتنوعة وطباعة هذه الابحاث  
 

 نظام رسوم الخدمات المكتبية : 
 القادمين من خارج جامعة حلوان :  – اولاً 

 رسم زيارة شهرى     -     رسم زيارة نصف شهرى           -      رسم زيارة يومى      -
 رسم تحميل نتيجة بحث   -      رسم استخدام الانترنت             -       رسم زيارة سنوى   -
 سم طباعة نتيجة بحث  ر  -
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 لجميع المستفيدين من داخل او خارج جامعة حلوان :   –ثانياً 
 رسم استخدام الانترنت    -
 رسم تحميل نتيجة بحث   -
 رسم طباعة نتيجة بحث   -

 كما يقدم قسم المكتبة بالكلية الخدمات الاتيه : 
 عريف الطلاب والباحثين كيفية استخدام المكتبة ت  -
 تطبيق نظام التصنيف المناسب مما يسهل الحصول على المراجع بسهولة  -
 الافادة من احدث المراجع العامة والمتخصصة والدوريات المحلية والاجنبية والرسائل العلمية.  -
 الارشاد الى مصادر المعلومات للبحث فى الموضوعات التى يدرسها الطلاب  -
الرسمية حيث يوجد مجموعة من   - العمل  يومياً فى مواعيد  المكتبة روادها  ئولى وامناء مستستقبل 

 روادها وتقديم افضل سبل الخدمة المكتبية .  خدمة المكتبة الذين يعملون على
وقد قامت لجنة المكتبة الخاصة ببرنامج التغذية العلاجية بشراء أحدث المراجع العلمية فى مجال  
التغذية العلاجية لتسهيل الإطلاع على أحدث ما وصل اليه التخصص . والخدمات متاحة لطلاب  

برنامج التغذية العلاجية وطلاب قسم التغذية وعلوم الطعمة . 
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 الوحدة العلاجية الطبيــــــة  -8   
 بتقديم خدمات للطلاب مثل القيام بما يلي: ويختص القسم 

 الجديد .  الجامعي على الطلاب الجدد مع بداية العام  الطبيالكشف  •
 على الطلاب المترددين على الوحدة العلاجية وصرف العلاج اللازم لهم .  الطبيالكشف  •
 العلاج والجراحات المتخصصة واللازمة لهم.  وإجراء الأسنانعلى الطلاب المترددين على عيادة  الطبيالكشف  •
 وذلك مع بداية كل عام جامعى جديد.  أخرى على الطلاب المحولين من كليات  الطبيالكشف  •
العلاج    وإجراء  الأخصائيين على الطلاب المحولين الى مستشفى الطلبة بجامعة حلوان للعرض على    الطبيالكشف   •

 والجراحات اللازمة لهم
 للعاملين بالكلية.  الأولية والإسعافاتالقيام بالخدمات  •
 المرضية لهم.  الإجازاتمرضية واعتماد  لأسبابعن الدراسة  اتغيبو على الطلاب الذين  الطبيالكشف  •
مع عمل اللجان  الأولية الإسعافاتتأدية الامتحانات  النظرية والعملية وتقديم  إثناءعلى الطلاب  الطبي الإشراف •

تأدية الامتحانات او ان    إثناء  الطبي   الإشرافتحت    ايكونو الخاصة بالوحدة العلاجية للذين تستدعى حالاتهم بأن  
 مصابين بأمراض معدية.  ايكونو 

الرياضية للتأكد من سلامتهم وقدرتهم    والأنشطة على الطلاب المشتركين بالمعسكرات والرحلات    الطبيالكشف   •
 على القيام بالأنشطة المختلفة. 

ولفترات طويلة وتوفير العلاج    شهري مزمنة والتى تحتاج لعلاج    بإمراضعلى الطلاب المصابين    الطبي الكشف   •
 لهم.  الشهري 

الغذائية    اتللتأكد من سلامة الوجب   أماكن إعداد وتقديم الوجباتبالكلية بالمرور على    الوقائيعلى الجانب    الإشراف •
    المقدمة للطلاب . 
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 وحدة التغذيــــة الطلابية   -9
 ويختص القسم بالاعمال الاتيه.... 

 يقوم القسم بتقديم وجبة مطهيه مدعمه للطلاب مكونه من:   
 خبز  –سلاطة خضراء  –فاكهة  –خضار مطهى    –ارز او مكرونة  – جم لحم بلدى 100دجاجة او  4/1

 ولكى يحصل الطالب على الوجبة المدعمة يقوم بعمل الاتى : 
قرشاً ) خمسون قرشاً( ثمناً للبطاقة مع احضار صورة شخصية 50استخراج بطاقة تغذية نظير دفع   -

 + كارنيه الكليه او ايصال سداد المصروفات.
ترة  فجنيه ) واحد جنيه( ثمناً للوجبة الواحدة وتكون  1يتم حجز الوجبات مسبقاً بأسبوع نظير دفع   -

 ظهراً وذلك بمطعم الكلية الملحق بالمطبخ  2,00حتى الساعة   11,30تناول الوجبة من الساعة 
يقوم القسم بعمل وجبه افطار شهر رمضان المعظم بالتعاون مع قسم رعايه الطلاب بالكليه كل     -

 عام بالاضافه الى اى وجبات تقدم للمعسكرات و الانشطة الطلابيه بالكليه. 
للطلاب الحق فى حجز اى وجبه حسب جدول محاضراته ولايحق له حجز اكثر من وجبه فى اليوم  -

 الواحد وتكون الوجبه شخصيه ولاتصرف للغير. 
 

 جودة    الوحدة ضمان  -10

 رسالة الوحدة :  
التأكد من تطبيق نظم ضمان الجودة ومعايير الإعتماد فى البرامج التعليمية والبحث العلمى وخدمه المجتمع   

الدوريه عن الأداء  التقارير  الفئات المستهدفة ومتابعة اعداد  ثقافة الجودة بين  التعليمية والماديه، ونشر  والموارد 
 المؤسسى.

 علاقة وحدة ضمان الجودة بالطلاب : *  
 مد جسور الثقة بين الطالب واعضاء هيئة التدريس وادارة الكلية وتوطيد العلاقة بينهم.  -1
 زيادة وعى الطالب بأهمية تطوير جودة التعليم وفلسفه التقدم للأعتماد واهميه ودورة الحيوى فى لتحقيق ذلك.  -2
 المتبعه .  التقويم معرفة رأى الطلاب فى العملية التعليمية والكتاب الجامعى واعضاء هيئة التدريس وطرق  -3
 لأخذ بآراء الطلاب فى وضع خطط التحسين والتطوير الخاصة باالفاعلية التعليميه والقدره المؤسسيه .   -4

 - وحدة ضمان الجودة بالكلية :  وأنشطةاهم انجازات  
 دعم ومتابعة إدارة الكلية لتحقيق رسالتها وأهدافها الاستراتيجية   .   -1
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البرامج والمقررات   -2 المعايير الأكاديمية وتوصيف  بالكلية والتي تشمل متابعه وضع  متابعة الأنشطة الأكاديمية 
 الدراسية واعداد تقارير البرامج والمقررات الدراسية  ووضع خطط التحسين وآليات تنفيذها. 

تحديد التوقيت الزمني لإعداد ومتابعة ومراجعة التقارير السنويه )للتقييم الذاتي( للكلية وفقا لنماذج الهيئه القوميه    -3
 لضمان جودة التعليم والإعتماد. 

متابعة نظم القياس وتقويم الطلابى وتطويرها والتأكد من توعية وتدريب أعضاء هيئة التدريس على طرق التقييم    -4
 المستجدة والحديثة . 

تفعيل خطة العمل السنويه الموثقه والمعلنه من خلال اللجان الفنيه بها لتحقيق رسالتها ، وتنظيم حملات التوعية    -5
وذلك  عليها  طرأت  التي  والتطورات  الجودة  ثقافة  بنشر  التدريس    المتعلقة  هيئة  وأعضاء  الطلاب  مستوى  على 

 .  والإداريين وجميع الفئات المستهدفه
تفعيل آليات المراجعة الداخلية  والخارجيه لتقييم البرامج التعليمية من قبل ) مقيم خارجى , طلاب السنة النهائية   -6

 , الخريجون , اصحاب العمل، وغيرها ( . 
بناء قواعد البيانات اللازمه وإعداد بيانات وإحصائيات عن جميع انشطة الكلية والموارد البشريه والامكانيات المتاحة   -7

 لكل برنامج والخدمات الطلابية وانشطة خدمة المجتمع وتنمية البيئة والدراسات العليا والأنشطه البحثية. 
 
 

 يتكون مجلس ادارة الوحدة من : 
 رئيس مجلس الإدارة ... عميد الكليه -
 مدير وحدة ضمان الجودة -
 وعضويه كلا من:  -

 ستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلابالأ
 الاستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث 

 الاستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون خدمه المجتمع وتنمية البيئه 
 السيد / أمين الكلية 

 أمين اتحاد الطلاب  
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 ( وحدة القياس والتقويم 11
 تسعى وحدة القياس والتقويم لتحقيق ما يلي :            

 إكساب أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم مهارات التقويم الفعال من خلال برامج تدريبية متخصصة .  -1
 إعداد برامج تقويمية شاملة لمكونات العمليات التعليمية والبحثية بما يسهم في تحقيق معايير جودة الأداء .  -2
 تدريب أعضاء هيئة التدريس على إعداد بنوك الأسئلة لمقررات الكلية .  -3
تطوير نظم الامتحانات من خلال وضع معايير حاكمة للورقة الامتحانية تتماشى مع خصائص الكلية وتراعي   -4

 المنظومة العامة للامتحان بالكلية  
 

 أهداف الوحدة : 
 توضيح رسالة الوحدة ومفهوم القياس والتقويم.  -1
 تقديم الدعم الفني المرتبط بعمليات التقويم المختلفة .  -2
 رسم خطط وسياسات وأهداف  القياس والتقويم على مستوى الكلية .  -3
 إنشاء نظام مطور لتقويم الامتحانات .     -4
 ميكنة نظم تقويم الطلاب والامتحانات التي تتعلق بعمليات وضع الأسئلة وتصحيحها .  -5
 بناء وتأثيث بنوك أسئلة في ضوء الأهداف والمعايير الموضوعة لكل برنامج دراسي .  -6

 
 المهام التى تقوم بها الوحدة لتفعيل دورها: 

التأكد من أن الامتحانات الموضوعة تتفق مع نظام الامتحانات بالجامعة  وتستوفي المعايير اللازمة وذلك   -1
 بالتنسيق مع الأقسام الأكاديمية المختلفة . 

إصدار الإحصاءات والتقارير الدورية عن وضع التقييم والقياس بالكلية وارسالها لوحدة ضمان الجودة بالكلية   -2
 ولمركز التقويم والإمتحانات بالجامعه . 

 التنسيق لعمل بنوك الأسئلة للمقررات الدراسيه المختارة لذلك  .  -3
 تحديد الاحتياجات التدريبية فى مجال نظم التقويم والإمتحانات على مستوى البرامج الدراسيه بالكلية .  -4
 تنظيم وتنفيذ الدورات التدريبية بالتنسيق مع مركز التدريب التابع لمركز الجامعة .  -5
 العمل على نشر ثقافة القياس والتقويم بالكلية .  -6
 التواصل الفعال مع وحدة ضمان الجودة بالكلية لتطوير نظم الإمتحانات والتقويم.  -7
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 يتكون مجلس ادارة الوحدة من : 

                                           عميد الكلية -    رئيس مجلس الإدارة  -
 وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب    - وعضوية كل من :         

 عدد من أعضاء هيئة التدريس  -                                 مدير الوحدة   -                
 رئيس قسم شئون الطلاب بالكلية -                                 أمين الكلية  -               

 ممثل عن الطلاب  -                
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 الإرشاد الأكاديمي  
   وحدة الدعم  والإرشاد الأكاديمي( 12

 مقدمه: 
فى إطار التوجه الاستراتيجي للكلية بتقديم خدمة تعليمية متميزة للطلاب وفق الأساليب الحديثة في مجال           

وحدة الدعم والإرشاد الأكاديمي  التعليم الجامعي والذي يطبق نظم ضمان الجودة وتفعيلا لهذه الاستراتيجية تم إنشاء  
) لطلاب مرحلتى البكالوريوس والدراسات العليا( يعتمد على تطبيق معايير ومواصفات الجودة في نظم التعليم  
إلى الإرتقاء   يؤدي  بما   ، الكلية بصفة خاصة  التعليمية بصفة عامة وطلاب  العملية  لخدمة  والمتطورة  الحديثة 

ساتهم  رشاد الأكاديمى الذى يحتاجه الطلاب خلال درابمستوى الطلاب المتعثرين ورعاية الطلاب المتفوقين وتقديم الإ
 الأكاديميه. 

 رسالـة الوحدة : 
العمل بنظم تعتمد على الجودة الشاملة وتساعد على تقديم الدعم والرعاية المناسبه للطلاب المتفوقين 
والموهوبين والإرتقاء بمستوى الطلاب المتعثرين وتقديم الإرشاد الأكاديمى الذى يحتاجه الطلاب بما يحقق تقدمهم  

الدراسى ، كذلك البرنامج  المساهمة في خلق مناخ علمى واجتماعي مميز    خلال دراساتهم الأكاديميه واكمالهم 
بين أعضاء هيئة التدريس والطلاب وغرس الثقة بالنفس لديهم بما يسمح    الطيبة بالكلية وتوطيد أواصر العلاقات  
 لهولاء الطلاب بالتفوق والإجادة. 

) لطلاب مرحلتى البكالوريوس والدراسات العليا( ضمن  وحدة الدعم والإرشاد الأكاديمي  إنشئت   : اهـداف الوحدة
 الأهداف التاليـة: فعاليات تطبيق نظم ضمان الجودة والإعتماد بالكلية وذلك لتحقيق 

 تقديم دعم ورعاية متميزه للطلاب المتفوقين والموهوبين بالكلية تأكيدا لسياسه الدولة لرعايه هذه الصفوة المتميزة.  -
الاستفادة من الخبرات التربوية والعلمية المتميزة لأعضاء هيئة التدريس بالكلية وفق التوجهات العالمية والأساليب    -

التربوية الحديثة فى التعليم العالى لخلق مناخ صحي ونفسي سليم للطلاب بما يضمن توطيد أواصر العلاقات 
 لمى واجتماعي متميز . الحميمة بين أعضاء هيئة التدريس والطلاب وخلق مناخ ع

التغلب على مشكلة الأعداد الكبيرة فى التعليم الجامعى وتهيئة ظروف وبيئة دراسية علمية واجتماعية مناسبه   -
 لإظهار قدرات المتميزين وتطوير مهاراتهم بما يساعدهم فى المنافسة فى سوق العمل المحلية والإقليمية  

ال - بين أعضاء هيئة  العلمى والثقافي والاجتماعي  للتعاون  الفرصة ت خلق مجال  بالكلية وإتاحة  دريس والطلاب 
لتفاعل علمى واجتماعي إيجابى بين أعضاء هيئة التدريس والطلاب لاستثمار خبراتهم التربوية وتوظيف قدراتهم  

 العلمية فى مساعدة الطلاب المتعثرين ورعاية الطلاب المتفوقين. 
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تقديم الإرشاد الأكاديمى الذى يحتاجه الطلاب بما يحقق تقدمهم خلال دراساتهم الأكاديميه واكمالهم البرنامج  -
 الدراسى بيسر. 

إيجاد قنوات اتصال بالتعاون مع قيادات الكلية والأقسام العلمية والإدارات المختلفة بالكلية  لدعم جهود مكتب   -
الدعم الأكاديمي للطلاب لمعاونته على تقديم الحلول لمشاكل الطلاب ودعم طموحه نحو التطوير وتقديم  منظومة  

 لمثالية فى إطار من التعاون بين جميع العاملين بالكلية . متكاملة للبيئة الأكاديمية لممارسة الحياة الجامعية ا
 المتابعه والإشراف: 

 ( الخاص بالإرشاد الأكاديمي . 5طبقاً للائحة برنامج التغذية العلاجية مادة )
 ور المرشد الأكاديمي :د
إعداد ملف الطالب يقوم المرشد الأكاديمي بإعداد ملف خاص لكل طلب من الطلاب الذين   -1

قائمة مقررات    -أوكلت اليه مهمة الإشراف عليهم ويحتوي الملف علي استمارة بيانات الطالب
الطالب لتخرج  المؤدية  الدراسي  التسجيل   -التخصص  الإدارية الأخري...   -استمارة  الوثائق 

 الخ 
توجيه الطالب الي من يستطيع الرد علي استفساراته ومناقشة الطالب    توجيه عام للطالب    -2

    الجدول الدراسي. -  المقرر  اختيار   -بموضوعات  عملية تسجيل المقررات 
  -   انسحاب من مقرر  -   حذف وإضافة المقررات  -تغيير التخصص  مثل    المهام الإدارية      -3

 من الكلية.   الانسحاب  -  التأجيل  -  غياب الطالب
 يتكون مجلس ادارة وحدة الدعم والإرشاد الأكاديمي للطلاب من : 

 والبحوث     الإستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا  -
 الأستاذة الدكتورة /  وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب . -    
 ثلاثه من اعضاء هيئة التدريس من ذوى الخبرة. -                  السيد / مدير الوحدة -    
 ممثل اتحاد الطلاب بالكلية -                                  السيد/ أمين الكلية -    
 ممثل لطلاب الدراسات العليا -    
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 وحدة متابعة الخريجين  -13    
 رساله الوحدة : 

تسعى الوحدة الى توطيد سبل التواصل الفعال بين الكلية وابنائها من الخريجين والمساهمة في تأهيلهم             
لإيجاد فرص عمل افضل من خلال الموائمة بين مخرجات التعلم ومتطلبات سوق العمل وحاجه المجتمع والتطور  

 العلمى السريع فى مجال التخصص . 
 أهداف الوحدة : 

التواصل الفعال بين الكلية بأقسامها العلمية المختلفة وابنائها من الخريجين بما يحقق الموائمة المستمرة بين   -1
 مخرجات التعلم ومتطلبات سوق العمل . 

التواصل مع جهات التوظيف المختلفة وتعريفهم بمواصفات الخريج لتوفير فرص العمل المناسبه والتي تقوم   -2
 الوحدة بالإعلان عنها من خلال إتصالاتها المختلفة مع جهات التوظيف المختلفه كدعم للخريجين. 

 إعلاء قيم التميز والقدرة التنافسية للخريجين في كافة مجالات التخصص بالكلية .  -3
انشاء قاعدة بيانات للخريجين لمساعدة الشركات والمؤسسات الباحثة عن موظفين فى مجالات التخصص في   -4

 الوصول إلى الخريجين بسهولة ويسر . 
وضع برامج تدريبيه للخريجين لتنميه مهاراتهم بما يتلائم مع طبيعة وحاجة سوق العمل والتطور العلمى فى   -5

 مجال التخصص . 
 مهام الوحدة : 

 إنشاء قاعدة بيانات للخريجين مع إيجاد آلية للاتصال والتواصل معهم .  -1
 متابعة الخريجين وزيادة الارتباط والتواصل معهم واشراكهم فى عمليه تطوير البرامج والمقررات الدراسيه.  -2
 عمل البحوث والدراسات والاستقصاءات الخاصة بمتطلبات سوق العمل مع الخريجين .  -3
 العمل على تطوير مهارات البحث عن وظيفية وكيفية الحفاظ عليها من خلال تنفيذ دورات تدريبية للخريجين .  -4
 التنسيق مع مؤسسات المجتمع المدني ذات العلاقة بدراسة وتنمية الموارد البشرية وتوظيف خريجي الكلية .  -5
 فتح قنوات الاتصال مع جهات التوظيف المختلفة للحصول على احتياجات هذه الجهات وإعلانها للطلاب .  -6

 يتكون مجلس ادارة الوحدة من : 
 عميد الكلية  -رئيس مجلس الإدارة      

   لمجتمع وتنمية  البيئةا الأستاذ الدكتور/ وكيل الكلية لشئون خدمة  -
 منسق من كل قسم علمي  -مدير الوحدة                          -
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       عضو من الخريجين   2عدد  -                 ممثل من الطلاب  -
 وحدة تنمية الموارد الذاتية ويتبعها:  -14

 الوحدات ذات الطابع الخاص                    
 الوحدة الإنتاجية  -أ 

 المهام الخاصة بالوحدة الإنتاجية بقسم التغذية وعلوم الأطعمة : 
 إنتاج المواد الغذائية لتلبية احتياجات الجمهور .  -1
 تسويق منتجات الوحدة  داخل وخارج الكلية .  -2
 إنتاج وتسويق منتجات غذائية نصف مجهزة .  -3
 إنتاج مشروبات وعصائر .  -4
 تقديم الاستشارات الغذائية للفئات العمرية المختلفة على أسس علمية .  -5

 لمهام الخاصة بالوحدة الإنتاجية بقسم الملابس والنسيج : ا  
 إعداد برنامج لتنمية مهارات تصميم الأزياء في مجال صناعة الملابس .  -1
 إنشاء منفذ بيع لتسويق منتجات أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم والطلاب .  -2

 المهام الخاصة بوحدة تسويق الخدمات :  
 تسويق الأبحاث العلميه.  -1
 عقد بروتوكول مع الهيئات الصناعية والإنتاجيه.  -2
 المعارض 

يتم تأجير المعارض بسعر رمزي لتشجيع المنتج المصري ، كما يتم تأجيرها على هامش المؤتمرات والندوات  
التي تعقدها الكلية نظير مبالغ رمزية تدخل ضمن تنمية الموارد الذاتية للكلية ، كما تستخدم لعرض منتجات  

 الطلاب باختلاف تخصصاتهم . 
 

    ب ( وحدة التدريب
التطوير المستمر للموارد البشرية داخل المؤسسة وخارجها بما يجعلها قادرة على المنافسة بكفاءة وفاعلية :    الرؤية   

 محليا ودوليا. 
الارتقاء الرسالة:   لضمان  آليات  وتنفيذ  إلى وضع  حلوان  جامعة  المنزلي  الاقتصاد  بكلية  التدريب  وحدة  تسعى 

للأفراد داخل  التدريبية  تلبية الاحتياجات  بالمجتمع عن طريق  بالمؤسسة وربطها  البشرية  الموارد  بأداء  المستمر 
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وخارج المؤسسة ووضع آلية لقياس الأثر وإعطاء التغذية الراجعة باستمرار حتى تتمكن المؤسسة من المنافسة  
 محليا ودوليا. 

 أهداف وحدة التدريب : 
وضع خطه تدريبيه موثقه ومعلنه وفقا لدراسه احتياجات الفئات المستهدفه واعداد البرامج التدريبية  -1

 المناسبه. 
 التصميم الجيد لعناصر المزيج التسويقي الأربعة لمنتجات وخدمات هذه الوحدة وتشمل :         -2
 * السعر                * الترويج           * المكان     * المنتج                

 التجديد والفهم الصحيح لحاجات ورغبات الأسواق المستهدفة وبصفة أساسية من :     - 3    
                                                                      (* مؤسسات الأعمال )التجارية والصناعية                                    * الطلاب والباحثين     
 * الشباب وربات الأسر                    المؤسسات الحكومية والخاصة .  *     
 * أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم .                                              
دعم التواصل والشراكه بين الكليه والهيئات المحلية والدولية داخل وخارج    مصر فى مجال التدريب    - 4    

 واعداد البرامج التدريبية اللازمه . 
 يتكون مجلس ادارة الوحدة من : 

 عميد الكلية    -
 وكيل الكلية لشئون البيئة وخدمة المجتمع  -
 مدير وحدة ضمان الجودة -
 مدير وحدة التدريب  -
 مدير الوحدة الإنتاجية  -
اثنين من أعضاء هيئة التدريس من داخل الكلية أو الجامعة أو الجامعات المصرية أو من غير أعضاء    -

 هيئة التدريس شريطة أن يكونوا جميعا من خبراء التدريب
 أمين الكلية -
 أمين اتحاد الطلاب  -
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 مكتب الاستشارات ت ( 
 مكتب الإستشارات الغذائيه  -1
 مكتب التوجيه الأسرى  -2

 مكتب الإستشارات الغذائيه  -1
في       الانسان  تغذية  مجال  في  المتخصصين  من  مجموعة  علي  يعتمد  الغذائية  الاستشارات   مكتب  يعتمد 

 الحالات المرضية المحتلفة مع توفير الآليات التي تحقق النجتح له واستمرارية الأداء في خدمة المجتمع  
 

 رسالة المكتب: 
يهدف المكتب إلي تقديم استشارات غذائية للمرضي وغير المرضي الراغبين في معرفة المزيد عن التغذية والتي  
تقدم في صورة تدريب أما المرضي الذين يعتمد علاجهم  أساسيا علي الغذاء ومنهم أمراض السمنة والسكر وتصلب  

المك يركز  الكبد.  التهابات  وأمراض  الهضمية  والقرحة  حالات  الشرايين  التركيزعلي  علي  معاملاته  بداية  في  تب 
 السمنة والنحافة. 

 الطلاب والعاملين وأعضاء هيئة التدريس بالجامعة   الفئات المستهدفه:
 رؤية المكتب:  
يسعي المكتب إلي تقديم خدماته الغذائية علي مختلف المستويات للمجتمع بكافة طوائفه فقط علي نطاق جامعة   

 حلوان بل نشاطه خارج نطاق الجامعة وكذلك اقليميا 
 آلية العمل: 

يعمل المكتب علي الحجز مقدما ومقابلة المريض والتعرف علي شكواه وملئ عدة استمارات لتقيييم عاداتة الغذائية   
ساعة وكذلك تفييم حالة الجسمة من طول ووزن ومؤشر كتلة الجسم وحساب سعراته    24عن طريق استرجاع غذاء  

 ته اتباع النظام الغذائي .  اليومية. يتم وضع نظام غذائي للمريض طبقا لحالته ويتم متابع
 

 مجلس الاداراة   
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 أ.د/ وكيل الكليه لشئون خدمه المجتمع وتنميه البيئه 
 عضوين من أعضاء هيئة التدريس   - 
 مراقب مالى    -                                    أمين الكليه -  
 من الطلاب 2عدد  -                           من الخريجين 2عدد   -  
 
     مكتب التوجيه الأسرى  -2

يتحدد التوجيه الأسري في الاستشارات الفنية العلمية المتخصصة التي تهدف إلى التوصل لحل المشكلات وإدارة  
الأزمات بأسلوب علمي قائم على حسن التقدير وإعادة الاستقرار والتوازن الأسري وتدعيم الكيان الأسؤي القائم على 

 القدرة والإعالة والمهارة من خلال :  
 الدراسة العلمية المنظمة للمشكلات التي تواجه الأسر والأفراد . -
تقديم المشورة العلمية للمقبلين على الحياة الزوجيةمن حيث أسس الاختيار والتوافق الزواجي والتخطيط لحياة    -

 أسرية ناجحة . 
تطبيق الأساليب والاستراتيجيات الحديثة لحل المشكلات وإدارة الأزمات الأسرية وفقاً للمتغيرات الاقتصادية     -

 والاجتماعية . 
 توجيه الأسر لمصادر الخدمات المجتمعية التي ترتبط بزيادة وتنمية الموارد المادية وتحقيق الأمان الأسري .  -
 

 قسم العلاقــــــات العامة  
 .  2009تم انشاء قسم العلاقات العامة حديثاً بالكلية عام 

الاعلامى      المركز  القسم  يمد  حلوان حيث  بجامعة  الاعلامى  والمركز  الكلية  بين  الاتصال  بحلقة  القسم  يقوم 
بالمعلومات والبيانات الخاصة بالكليه للإعلان عنها مثل الرسائل العلمية ومواعيد مناقشتها بالكلية حتى يتسنى  

 الاذاعة والتلفزيون والقنوات الفضائية . للمركز ان يقوم بالتغطية الاعلامية لهذا الحدث عن طريق 
وكذلك يقوم  قسم العلاقات العامة  بالتهنئة  للجميع  فى الاعياد  والمناسبات السعيدة  حيث أن من مهام هذا      

 القسم هو توطيد العلاقات الحميمة بين الافراد بالكلية . 
وايضاً يقوم بتوطيد التواصل الإجتماعى بين السادة أعضاء هيئة التدريس والسادة الأداريين فى المناسبات الخاصة 
وعند الترقى وتولى المناصب القيادية . اما فى المؤتمرات العلمية والندوات التى تقام بها الكلية فيقوم قسم العلاقات 

يقوم بإرسال الدعوات الى جميع الكليات داخل الحرم وخارجها واستقبال    العامة بدور كبير فى المشاركة الفعالة حيث
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الشخصيات المشاركة فى المؤتمر واعداد الكلمات وعمل اللجان واعدادها والمشاركة فى اعداد الكتيبات , ودعوة  
 كبار العلماء فى الندوات لتوعية الطلاب وتقديم النصح والارشاد والمساهمة فى حل مشاكل الشباب . 

السمات التميزيه لها بين كليات الجامعه   يتلخص أهم ما يقوم به قسم العلاقات العامة لبتفعيل دور الكلية وإبراز
 وفي المجتمع عن طريق : 

 
إنشاء صفحة باسم العلاقات العامة على الموقع الإلكترونى للكلية للإعلان عن الخدمات المختلفة التي تقدمها   -

 الكلية للمستفيدين وسمات التميز بالكلية. 
الإعلان عن إقامة المؤتمرات العلمية والندوات للتواصل بين الكليات المناظرة والقطاعات المجتمعية ذات العلاقه -

 ) المصانع والشركات والمؤسسات الإنتاجيه والخدميه(. 
 الإعلان عن عنوان وموعد مناقشة الرسائل العلمية .  -
التى    - التبادل الطلابى  اتفاقيات  المناظرة في الدول ضمن  الكلية والكليات  بين  العلمية  الإعلان عن الرحلات 

 تعقدها جامعه حلوان  لتبادل الخبرات العلمية  
الإعلان عن إقامة معارض بالكلية وكيفية تأجير المساحة المناسبة لعرض منتجات الشركات والمصانع بالكلية    -
 . 
 الإعلان عن خدمات الخريجين و مجالات عملهم.  -
الخدمات التى تقدمها الكليه والجامعه ) الداخلية والخارجية ( لأعضاء هيئة التدريس  والعاملين    الأعلان عن   - 

 بالكلية . 
 تقديم التهنئه فى المناسبات الإجتماعية المختلفة لجميهع العاملين بالكلية.  -
 

 مكتب العمل التطوعى 
يتبع مكتب العمل التطوعى قسم العلاقات العامه  بالكلية. والغرض من انشائه هو تنميه الإنتماء المؤسسى       

يعلن عنها   تطوعيه  بأعمال  القيام  والطلاب من خلال  الإدارى  والجهاز  ومعاونيهم  التدريس  هيئة  أعضاء  لدى 
من ساعات قليله من وقته يتطوع بها فى هذا العمل  المكتب بصفه دوريه ويشارك فى انجازها الجميع بما اتيح اليه  

 من اجل الإرتقاء بالكليه. ويمنح المكتب شهادات تقدير للسادة المشاركين. 
 وحدة حماية البيئة وتنميتها   
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المنزلي بجامعة حلوان ونشر        البيئة داخل كلية الاقتصاد  المحافظة على مستوى  أنشت هذه الوحدة بهدف 
 التوعية البيئية داخل الكلية وخارجها وهى تتبع الهيكل التنظيمي لوكالة خدمة المجتمع وتنمية البيئة . 

  الرؤية:
 جامعة حلوان .  –بيئة صحية مستدامة داخل كلية الاقتصاد المنزلي 

 الرسالة: 
 تفعيل دور االكلية في تحقيق تنمية بيئية شاملة ومستدامة . 

  الوحدة :  وصف
 وحدة إدارية متخصصة للعناية بالبيئة ونشر الوعي داخل الكلية وخارجها . 

 
 مهام الوحدة : 

التدريس   هيئة  وأعضاء  والعاملين  الطلاب  وتوعية  وخارجها،  الكلية  داخل  البيئي  )التطوير  على  العمل 
 بأهمية المحافظة على بيئة صحية مستدامة .    والمجتمع

 
 
 

 أهداف الوحدة : 
نشر الوعي بضرورة المحافظة على مستوى بيئي داخل الكلية وخارجها يعكس اهتمام الأفراد بهذا العنصر    -1

 الحيوي .  
 الماء....( . -النظافة –العمل على التقليل من حجم المهدر في موارد الكلية مثل ) الطاقة

 المحافظة على الأملاك العامة ونشر الوعي حول ذلك .  
التواصل والتنسيق مع الجهات المهتمة بالبيئة وحمايتها ومشاركتهم في جميع أنشطتهم مثل ) تنظيم حملات بالأيام  

    العالمية( . 
 دعم الأنشطة التطوعية في مجال البيئة وتفعيلها على مستوى الكلية وخارجها . 
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 عزيزتي الطالبة  –عزيزى الطالب 
بعد أن اطلعتم على الأقسام والوحدات الموجودة بكليتكم والدور الذي تقدم جامعتكم وكليتكم من أجل توفير كل  
المتطلبات التى تهيء المناخ لتلقي العلم ومواكبة أحدث النظم العلمية بالعالم . وكذلك سعي إدارة الكلية الدائم  

ل تخريج أجيال على قدر عالي من العلم والكفاءة  والحرص الشديد على استثمار كل هذه الامكانيات من أج
من العلم والتدريب من أجل أن تنضموا لقوة العمل وأنتم مؤهلين    ادةذالأستوحسن ادارة الوقت والاستفادة منه في  

حيث أن المنافسة شديدة ولامكان لخامل أو كاسل فحافظوا على هذه الفرص واحرصوا على كل ما وفرته لكم  
القادمة بعدكم . ويعتبر الاخلال بالقوانين واللوائح والتقاليد    وللأجيالني ومنشآت وخدمات لكم  الدوله من مبا

 الجامعية سببا لتوقيع المخالفات التأديبية ومن أمثلة المخالفات التي يجب الابتعاد عنها نهائيا: 
 يعتبر مخالفة تأديبية كل إخلال بالقوانين واللوائح والتقاليد الجامعية وعلى الأخص : 

 الأعمال المخلة بنظام الكلية او المنشآت الجامعية .  -
تعطيل الدراسة او التحريض عليها او الأمتناع المدبر عن حضور الدروس والمحاضرات والاعمال الجامعية   -

الاخرى التى تقضى اللوائح بالمواظبة عليها . كل فعل يتنافى مع الشرف والكرامة او مخل بحسن السير والسلوك 
 داخل الجامعة او خارجها.

كل اخلال بنظام الامتحان او الهدوء اللازم له وكل غش فى امتحان او الشروع فى إتلاف للمنشآت والاجهزة   -
 او المواد او الكتب الجامعية او تبديدها. 

الجامعية   - السلطات  من  ترخيص سابق  بدون  فيها  الاشتراك  او  الجامعية  المبانى  داخل  للجمعيات  تنظيم  كل 
 المختصة . 

توزيع النشرات أو اصدار جرائد حائط بأية صورة بالكليات او تجميع توقيعات بدون ترخيص سابق من السلطات  -
 الجامعية المختصة . 

 الاعتصام داخل المبانى الجامعية او الاشتراك فى مظاهرات مخالفة للنظام العام أوالآداب . -
كل طالب يرتكب غشاً فى امتحان او شروعاً فيه ويضبط فى حالة تلبس يخرجه العميد او من ينوب عنه من   -

لجنة الامتحان ويحرم من دخول الامتحان فى باقى المواد ويعتبر الطالب راسباً فى جميع مواد هذا الامتحان  
ب اثناء تأدية الامتحانات . اما فى ويحال الى مجلس التأديب . كذلك عدم استخدام وتواجد المحمول مع الطلا

الاحوال الاخرى  فيبطل الامتحان بقرار من مجلس التأديب او مجلس الكلية ويترتب عليه بطلان الدرجة العلمية  
 اذا كانت قد منحت قبل كشف الغش. 
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  -العقوبات التأديبية هى : 
 التنبيه شفاهة او كتابة.  -1
 الأنذار .  -2
 الحرمان من بعض الخدمات الطلابية .  -3
 الحرمان من حضور دروس احد المقررات لمدة لاتتجاوز شهراً .  -4
 الفصل من الكلية لمدة لاتتجاوز شهراً .  -5
 الحرمان من الامتحان فى مقرر او اكثر .  -6
 إلغاء امتحان الطالب فى مقرر او اكثر .  -7
 الفصل من الكليه لمدة لا تزيد على فصل دراسى  -8
الفصل النهائى من الجامعة ويبلغ قرار الفصل الى الجامعات الاخرى ويترتب عليه عدم صلاحية الطالب  -9

 للقيد او التقدم الى الامتحان فى جامعات جمهورية مصر العربية . 
يجوز الأمر باعلان القرار الصادر بالعقوبة التأديبية داخل الكليه ويجب ابلاغ القرار الى ولى امر   -

 الطالب .
 تحفظ القرارت الصادرة بالعقوبة التأديبية عدا التنبيه الشفوى فى ملف الطالب  -
ولمجلس الجامعة ان يعيد النظر فى القرار الصادر بالفصل النهائى بعد مضى ثلاث سنوات على   -

 الاقل من تاريخ صدور القرار .
 من قانون تنظيم الجامعات ولائحته التنفيذية .  126,  125,  124* مواد 
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 مع أطيب الامنيات بعام دراسي موفق ومكلل بالنجاح .

 
 

 عميد الكلية قائم بعمل                                     وكيل الكلية                      رئيس قسم                  
 ادارة البرنامج  رئيس لجنهو                         لشئون التعليم والطلاب                التغذية وعلوم الأطعمة       
 (  خالد عبد الغفار القاضى) أ.د.                        )أ.د. نعيم محمد راابح (          (  محمد صبري محمود) أ.د.     
 بقسم التغذية وعلوم الأطعمة  أستاذ علم النبات            أستاذ التغذية بقسم التغذية وعلوم الأطعمة          ورئيس القسم    التغذيهأستاذ   
 

 مسجل البرنامج تسيير اعمال               منسق البرنامج                             تسيير اعمال            
 )أ.د. إبراهيم سعيد سالم (                                                  (  أمنيه جلال على رفعت )أ.د.   

 بقسم التغذية وعلوم الأطعمة  أستاذ التغذية                             أستاذ التغذية بقسم التغذية وعلوم الأطعمة
                                                                            

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 تصميم الغلاف                                 تنسيق ومراجعة                      كتابة                   
.م.د. مدحت أبو  أ                     هاني محمد محمود   أ /                 دعاء عيد محمدأ / 

 هشيمه 


